PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMETASI (PPID) DPMPTSP

UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

LAMPIRAN : PROSES, PROSEDUR & MEKANISME

01/08/2025
PN. JAWAB PELAKSANA MUTU BAKU / PENDUKUNG
TIM KOMPONEN ATAU KETERANGAN
URAIAN PROSES PPID Kaltim DAN | PERTIMBANGAN PERANGKAT PEMOHON KELENGKAPFAN WAKTU CUTPUT
PPID PELAKSANA PELAYANAN DAERAH
INFORMASI
i - Berkas permahonan Hari H - Permoronan Jam Layanan Kantor :
Melakukan kajian atas informasi atau dokumen yang : )
idak termasuk dalam Daftar Informasi Publlk (DIP) informasi / dokumen dari ) Permintaan yang Senin s.d. Kamis
Hea e pertimbangan Pelayanan pernonon informasi Selama jam kerja / | telah disi lengkap  |Layanan --> 09.00 - 15.00 WITA
dengan melibatkan Tim imbang MT pelayanan kantor dan dilampirkan Istirahat 12.00 - 13.00 WITA
Informasi. ﬂ fotocopy / scan
identitas dirl Jum'at
L Layanan --> 09.00 — 11.00 WITA
- Paraturan perundangan HariH - H+8 - Surat keputusan
Memberikan pertimbangan atas Ir_1forrnasl atau do- yang terkait dan masih Tim Pertimbangan
kumen yang dimaksud yang bersifat l’ai::st‘aj berda- berlaku (fhat daftar Selama jam kerja / Pelayaran Informasi
sarkan peraturan perundangan, kepatutan dan dasar hukum SOP) pelayanan kantor
kepentingan umum.
- Daftar identifikasi data
dan informas! Publik
. . - Peraturan perundangan HariH - H+10 - Informzsi / dokumen |Maksimal 10 (sepuluh) hari kerja sejak
" 1] H #
Menyampaikan kepada PPID atas _St:YUS lgim;maaksa '{‘ yang terkait dan masih dari komponen/ permohonan informasi teregistrasi.
dokumen yang ¢iminta pemahon informasi, a9 [ —{_] berlaku (ihat daftar Selama jam kerja/ | perangiat daerah
termasuk rahasia ateu terbuka. dasar hukum SOP) pelayanan kantor
- Daftar Inf ifdoku
Jika informast / dokumen yang dimaksud adalah E:ngaﬁda:ﬂﬂgfa;men
terbuka, maka PPID memerintahkan kepada kompo- terbuka untuk publik
nen atau perangkat daerah untuk menyerahkan
informasi / dokumen yang dimaksud. ,
Jika status informasi / dokumen menuth Tim Per- r—*“—l
timhangan Informasi dinyatakan rahasia, meka
PPID membuat surat penolakan kepadz pemehan
informasi.
. ] - - Infarmasi / dokurmen yg HariH - H+17 - Informasi Publik Maksimal diberikan perpanjangan
!Vlernberi!(an informasi ygddlmmta ?En::z\?&m diminta u_leh pemohan yang diminta oleh pemenuhar permohonan informasi
informasi dengan menan _C"k:f’“‘-’a"t g informasi, atou Selama jam kerja / | pemohon informasi  |selema 7 (lujuh) hari sejak permberi-
penerimaan atau r_v?ernbeﬂ n furﬂ P_e! Aok - Surat Penolakan jika in- pelayanan kantor atau surat penolakan |tahuan tertulis diberikan dan tidak
kepads Dﬂmﬂhan_]'ka status informasi farmasi / dokumen tsb dapat diperpanjang lagi.
dinyatakan rahasia. dikategori<an rahasia
e
; berkas terkait p - Berkas permohonan dari | Secara berkala - Kelengkzpan & Lihat Prosedur / SOP Pengendalian
Mengarsip & rgeme%?:i?a:ﬂul?uns;kuinsi . pemohon informasi sesuai kebutuhan pemelinaraan Arsip / Rekaman
dalam proses dan a +

informasi publik.

- Daftar Informasi Publik

dan berkelanjutan

arsip
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\E pelayanan kantor

R
Dibuat Oleh : _Diperikia Oleh ; Z#ﬁﬁf_ |
Keterangan ; ( Q

A: Menulai / CJ A: Formulir \77€'

Mengakhiri Proses —

i

QO

i -\'_\7—-- %_; O L .:.3{' w i

. Aktivitas / Proses  Fo I’ITIuI i r Bagus Permana Wicaksono, AMd Arier Fathurrahman, 505 W AN, S Friatakaane, SE, MM
e Kepala Bidang Layanan Pengyduan Dan [, e VA N/
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